
คู่มือการใช้งานโปรแกรมจัดเก็บข้อมูลบริการรถยนต์ สํานักการศึกษา 

 การใช้งานโปรแกรมจัดเก็บขอ้มูลบริการรถยนต์ สํานักการศึกษา ส่วนผูดู้แลระบบสามารถใช้งานได้
โดย 

1.1 พิมพ์ที่อยู่ระบบใน URL ดังน้ี 122.154.129.219/kk_usecar 
1.2 กรอก username และ password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  1.3 หน้าหลัก  
  หน้าหลักประกอบด้วยเมนูหลัก 6 เมนู ได้แก่ 
   1.3.1 เมนูตรวจสอบรถว่าง มีเมนูย่อย 2 เมนูคือประเภทรถยนต์ปรับอากาศและ
รถบรรทุก 6 ล้อ โดยจะแสดงรายการรถทั้งหมดตามประเภท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยสามารถแสดงรายการใช้รถของคันน้ันๆ เมื่อกดเคร่ืองหมาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



และสามารถดูรายละเอียดการขอใช้รถได้โดยการกดเครื่องหมาย  

หากมีการยกเลิกขอใช้บริการ สามารถกด ลบ เพ่ือทําการยกเลิกรายการได้เลย และกรณีรถบรรทุก 6 ล้อ มี
การใช้งานระบบในลักษณะเดียวกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



   1.3.2 เมนูการขอใช้รถ เป็นเมนูที่ผู้ดูแลระบบจะดําเนินการบันทึกคําร้องการขอใช้
รถยนต์ที่มีการอนุมัติจากผู้บริหารลงในระบบเพ่ือเป็นการจัดเก็บข้อมูลและเป็นข้อมูลในการให้บริการ
ประชาชน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยต้องดําเนินการกรอกข้อมูลดังน้ี 
- หน่วยงาน/ชุมชน*  หมายถึง  ช่ือหน่วยงานหรือชุมชนที่มีความ 

      ประสงค์ขอใช้รถ สํานักการศึกษา 
- วัน เดือน ปี(ย่ืนเอกสาร) หมายถึง  วันที่ย่ืนเอกสารขอใช้รถยนต์ 
- โครงการ/กิจกรรม*  หมายถึง  ช่ือโครงการ หรือกิจกรรมที่ขอใช้รถ 
- วัตถุประสงค์เพ่ือ*  หมายถึง  วัตถุประสงค์ในการใช้รถ 
- จํานวนผู้โดยสาร*  หมายถึง  จํานวนผู้โดยสารที่ต้องเดินทางทั้งหมด 
- รถยนต์ที่ขอ   หมายถึง  ประเภทรถยนต์ที่ขอใช้ (รถยนต์ปรับ 

อากาศ หรือรถบรรทุก 6 ล้อ) 
- จํานวนรถที่ขอ  หมายถึง  จํานวนรถที่ขอใช้เพ่ือบรรทุกผู้โดยสาร 
- เดินทางไปจังหวัด*  หมายถึง  จังหวัดปลายทางที่ต้องเดินทาง 
- ออกเดินทางวันที่*  หมายถึง  วันที่ที่ออกเดินทาง   
- โดยจัดรถไปรับบริเวณ* หมายถึง  สถานที่ที่ต้องไปรับผู้โดยสารเพ่ืออก 

เดินทาง 
- เวลา*   หมายถึง  เวลาที่ออกเดินทาง 



- เดินทางกลับขอนแก่นวันที่* หมายถึง  วันที่เดินทางกลับขอนแก่น 
- กลับถึงขอนแก่นเวลา  หมายถึง  เวลาที่คาดว่าจะกลับมาถึงขอนแก่น 
- ติดต่อประสานงานกับ* หมายถึง  ช่ือผู้ติดต่อประสานงานเรื่องการขอใช้ 

รถกับเทศบาล 
- เบอร์ผู้ประสานงาน  หมายถึง  เบอร์โทรศัพท์ผู้ประสานงาน 
- หมายเหตุ   หมายถึง  ข้อความท่ีผู้ดูแลระบบต้องการแจ้ง 
- รายการจองรถยนต์  หมายถึง  หมายเลขรถยนต์ที่ต้องให้บริการโดยรถ 

หมายเลข ศษ.1,2,10,11,13,16,17  
เป็นรถยนต์ปรับอากาศ ส่วนรถ 
หมายเลข ศษ.3,4,5,7,8,9,12,14,15  
เป็นรถบรรทุก 6 ล้อ 

 

   1.3.3 เมนูรายงานการใช้รถ มีเมนูย่อย 2 เมนูคือรายงานการใช้รถประเภทรถยนต์
ปรับอากาศและรถบรรทุก 6 ล้อ โดยจะแสดงรายการขอใช้รถทั้งหมดตามประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

และสามารถดูรายละเอียดการขอใช้รถได้โดยการกดเครื่องหมาย  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   1.3.4 เมนูข้อมลูพนักงาน/รถ มีเมนูย่อย 2 เมนูคือ เมนูบันทึกข้อมูลพนักงานขับ
รถยนต์ และเมนูบันทึกข้อมูลรถยนต์  
   - เมนูบันทึกขอ้มูลพนักงาน หน้าจอน้ีใช้ในการบันทึกข้อมูลพนักงานขับรถยนต์ โดย
สามารถทําการเพ่ิม แก้ไข และลบรายช่ือพนักงานขับรถยนต์ได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยต้องดําเนินการกรอกข้อมูลดังน้ี 

- คํานําหน้าช่ือ*  หมายถึง  คํานําหน้าของพนักงานขับรถยนต์ 
- ช่ือ*    หมายถึง  ช่ือของพนักงานขับรถยนต์ 
- นามสกุล*   หมายถึง  นามสกุลของพนักงานขับรถยนต์ 
- สังกัด*   หมายถึง  โรงเรียนที่พนักงานขับรถยนต์สังกัดอยู่ 
- เบอร์โทรศัพท์  หมายถึง  เบอร์โทรศัพท์ของพนักงานขับรถเพ่ือใช้ 

ในการติดต่อ 
ทั้งน้ีสามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกดปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไขขอ้มูล และสามารถลบข้อมูลได้โดยกดปุ่ม  
 
    
 
 
 
 
 
 



- เมนูบันทึกขอ้มูลรถยนต์ หน้าจอน้ีใช้ในการบันทึกข้อมลูรถยนต์ โดยสามารถทํา
การเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลรถยนต์ได้ 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

โดยต้องดําเนินการกรอกข้อมูลดังน้ี 
- ทะเบียน*   หมายถึง  ทะเบียนของรถยนต์ของรถยนต์คันน้ันๆ 
- หมายเลข*   หมายถึง  หมายเลขประจํารถยนต์ เช่น ศษ.3 
- ความจุที่น่ัง*   หมายถึง  จํานวนที่น่ังผู้โดยสารของรถ 
- สังกัด*   หมายถึง  โรงเรียนที่รถยนต์ประจําอยู่ 
- ประเภทรถ   หมายถึง  ประเภทของรถยนต์ ได้แก่ รถยนต์ปรับ 

อากาศ หรือรถบรรทุก 6 ล้อ 
- รูปภาพ   หมายถึง  รูปรถยนต์ 
- หมายเหตุ   หมายถึง  คําอธิบาย หรือข้อมูลเพ่ิมเติม เช่น  

กําลังซ่อม หรือชํารุด 
ทั้งน้ีสามารถแก้ไข หรือลบขอ้มูลได้โดยกดปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดก่อนดําเนินการ 
 
 
 

 

 

 



1.3.5 เมนูรายงานตามวันที่ มีเมนูย่อย 2 เมนูคือ รายงานการใช้รถยนต์ปรับอากาศ  
และรถบรรทุก 6 ล้อ โดยสามารถค้นหารายการรถที่ให้บริการประจําเดือนต่างๆ ได้เพ่ือใช้ในการจัดทํารายงาน
ประจําเดือน หรือใช้ในการค้นหารายการรถที่ให้บริการในช่วงวันที่ต้องการ ซึ่งผู้ใช้สามารถกําหนดวันที่เริ่มต้น 
และสิ้นสุดได้ 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1.3.6 เมนูคู่มือการใช้งาน มีเมนูย่อย 2 เมนูคือ คู่มือการใช้งานของผู้ดูแลระบบและ
ผู้ใช้งานทั่วไป 
   1.3.7 เมนูออกจากระบบ ผู้ใช้ต้องกดเมนูน้ีเพ่ือทําการออกจากระบบทุกครั้ง 

 

 


